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NORMAS EDITORIALES

INSTITUTO DE INVESTIGACIONES ANTROPOLOGICAS

El Instituto de Investigaciones Antropoldgicas (IIA) genera y publica investigaciones de calidad
académica que contribuyen a comprender el presente y el pasado de las civilizaciones humanas,
a través de seis especialidades: antropologfa fisica, arqueologifa, linglistica antropologica,
antropologia social, etnologia y etnohistoria, asi como de otras disciplinas relacionadas con el

estudio de las sociedades.

Nuestros libros y revistas son obras que contribuyen a la construccién colectiva del
conocimiento antropolégico. Muestran en sus paginas la diversidad de intereses, de enfoques,
de posiciones y de estrategias metodoldgicas que han caracterizado el trabajo antropoldgico de
la Universidad. Al exponer la diversidad de estas publicaciones se hace visible el trabajo que se

lleva a cabo en nuestra institucion universitaria.

Las presentes normas editoriales tienen el objetivo de establecer politicas que regulen las
labores editoriales que se realizan en el IIA, para que las personas interesadas en publicar una
obra en el IIA cuenten con un marco de referencia; son de caracter general y constituyen un
referente obligado para las obras que se presenten, en busca de su publicacién, ante el Comité

Editorial.

1. De las politicas editoriales

El 11A, como dependencia de la Universidad Nacional Auténoma de México (UNAM), publica
obras regidas por principios de ética y honestidad, que son concebidas, editadas y publicadas
bajo los mejores estandares académicos. En este sentido, las politicas editoriales del TIA se apegan
alas Disposiciones Generales para la Actividad Editorial y de Distribucion (Consejo Editorial UNAM 2018)

y su posterior modificacion (2021).

Se publican obras individuales y colectivas cuya calidad, rigor y pertinencia académica
son comprobados y corresponden a las lineas tematicas de la dependencia; asi como revistas de

investigacion, material de divulgacién y de comunicacion interna. Las publicaciones se realizan



en soportes impresos, digitales o ambos. Las obras que se publican apoyan, de alguna manera,

las siguientes funciones del Instituto:
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b)

d

Realizar investigaciones en antropologia con el objeto de contribuir al desarrollo de
la disciplina, al conocimiento de los problemas nacionales, prioritariamente, e
internacionales y, en su caso, proponer alternativas para su solucion.

Contribuir a la formacién, actualizacién y superacion académica de antropdlogos y
de los estudiosos de disciplinas afines.

Difundir y divulgar los conocimientos antropologicos.

Apoyar las actividades académicas en la UNAM y en otras instituciones nacionales e

internacionales (IIA 2010: Capitulo I).

En las presentes normas se establecen los lineamientos para la publicacién de las obras

cuya edicion esté a cargo del Instituto. Las publicaciones periddicas, como revistas y boletines,

cuentan con su propia normatividad y lineamientos editoriales, pero se busca crear una identidad

que distinga a las publicaciones del Instituto, por lo tanto, se promueve la concordancia de

criterios.

2. Del Comité Editorial

El Comité Editorial, conforme al articulo 11 de su Reglamento, “es el 6rgano colegiado

responsable de regular la politica editorial del Instituto de Investigaciones Antropoldgicas” (IIA

2021: articulo 1°) y tiene las siguientes atribuciones:

)

b)

g

Definir los procedimientos para la seleccion de proyectos editoriales, tomando en
consideracion los objetivos del Instituto de Investigaciones Antropoldgicas, los factores
académicos, las necesidades de difusion y los aspectos comerciales;

Determinar las normas y convenciones para la recepcion y el dictamen de obras intelectuales
originales;

Fijar las politicas y prioridades para la publicacion de las ediciones aprobadas, tomando en
cuenta los recursos presupuestales autorizados para cada ejercicio;

Autorizar y cancelar las colecciones y series;

Autorizar o rechazar las propuestas recibidas, ya sean internas o externas;

Avalar los consejos editoriales para las publicaciones periddicas, colecciones o series;
Aprobar la reimpresion o reediciéon de las publicaciones universitarias agotadas,

considerando criterios académicos, de distribucion y comercializacion;



h) Fijar el tiraje y las caracteristicas del soporte material y electrénico que se ha de emplear en
cada obra autorizada, teniendo presente al lector o publico al que va dirigida y las
posibilidades de comercializacion;

1) Determinar el tipo y canales de distribucién de las publicaciones, ya sea comercial o de acceso
abierto, considerando su pertinencia comercial o su relevancia como producto de
investigacion, y

j)  Velar por la aplicacién de las mejores practicas editoriales, el cuidado de los derechos de

autor y la consideracién de principios de ética (ITA 2021: articulo 11).

Con base en el articulo 13 del mismo reglamento, el Comité Editorial revisa y aprueba, a
inicios de afio, el programa editorial anual y los recursos disponibles para ser ejercido. Asimismo,

evalta el estado de los procesos editoriales y de difusién de las publicaciones.

3. De la recepcion, revision y dictamen de las obras

Para presentar una obra ante el Comité Editorial del IIA es necesario llevar a cabo los procesos
enlistados a continuaciéon. Estas normas deben cumplirse tanto por parte de autores(as) como

por coordinadores(as), compiladores(as) o editores(as) de obras colectivas.

3.1. Recepcion

3.1.1. Propuesta de obras internas

Presentaciéon de la obra por parte de la persona encargada de la autoria, coordinaciéon o
compilacién de una obra ante su grupo académico. En el caso de que haya mas de una persona

a cargo de una obra, Unicamente una de ellas debe fungir como responsable de la publicacién.'

T1as figuras autorales se detallan en el apéndice. En resumen, el autor es la persona fisica que ha creado una obra
literaria o artistica intelectual (DGPYFE 2018). El coordinador de una obra es la figura que se ocupa de la
conformacién de libros multiautorales, planea los contenidos, conforma una obra coherente, un corpus unitario,
pacta con los autores y funge como el vinculo entre los autores y los profesionales de la edicién. El compilador es
la persona que se ocupa de los libros multiautorales, de las memorias de coloquios o de las antologias, “parte de
textos ya hechos —inéditos o no—, los cuales retine con un ctiterio tematico que la da unidad a la obra” (Lépez
2009). El editor es la persona fisica o moral que realiza una publicacién, con todo lo que ella conlleva: coordinacion
de procesos editoriales como correccion de estilo, formacion, cotejo, lecturas y revisiones para la publicacion de

la obra, distribucion o venta, por si o a través de terceros.



3.1.1.1. La persona encargada de la autoria, coordinacién o compilacién de una obra debe
presentar su solicitud de publicacién ante el grupo académico correspondiente, donde se

discutira la pertinencia de publicar el texto propuesto, acompafiada por:

® Obra completa conforme a los lineamientos editoriales descritos en el punto 5 de las
presentes normas.

e (arta de postulacion firmada por la persona encargada de la autoria, coordinaciéon o
compilaciéon de la obra, dirigida a la persona representante del grupo académico ante
Comité Editorial, solicitando la valoracion de ésta, en la que se argumenten los aportes
al campo de conocimiento, la vinculaciéon con las lineas de accién de la dependencia y
las razones por las que es pertinente su publicaciéon. En este documento se deben incluir
los datos de la obra: titulo, autor(as/es), editor(as/es), coordinador(as/es) o
compilador(as/es). Especificar si cuenta con propuestas de coedicion o financiamiento
y su fecha de ejercicio, si se propone publicar en versién impresa, digital (formato PDF,
ePub, HTML, etc.) o ambas.

® Documento con un resumen descriptivo de la obra de maximo dos cuartillas (requisito
indispensable para la revision técnica).

® Documento con semblanzas curriculares de autor(as/es), editor(as/es),
coordinador(as/es) o compilador(as/es) de la obra en el que se especifiquen: nombre
completo (como aparecera en la version final), correo electronico, adscripcion
institucional, nacionalidad, fecha de nacimiento, semblanza curricular (resumen
biogréfico). Si se cuenta con ORCID* (Open Researcher and Contributor 1D, en espafiol
identificador abierto de investigador y colaborador), proporcionatlo.

e (arta de cesion de derechos, con firma autdgrafa de los colaboradores que participan

en la obra.

3.1.1.2. El grupo académico revisa el contenido y estructura general de la obra. Si se considera
que la propuesta es apta para presentarse ante Comité Editorial los integrantes del grupo
académico proponen al menos cinco especialistas en el tema que puedan fungir como

dictaminadores académicos de la obra en cuestion. Es necesario contar con los siguientes datos

2 Se puede registrar gratuitamente en la pagina de ORCID https://orcid.org/register siguiendo tres sencillos pasos

que solicita la plataforma.


https://orcid.org/register

para proponer a los especialistas: nombre completo, grado, correo electrénico, adscripcion y

lineas de investigacion.

3.1.1.3. Una vez que la propuesta ha sido avalada en el grupo académico, la persona encargada
de la autorfa o coordinacién  debera subir la obra a la  plataforma
https://editorialiia.unam.mx/omp/index.php/publicaciones, para ser considerada en Comité

Editorial.

Para llevar a cabo este proceso debera darse de alta llenando un formulario y seguir los cinco
pasos que marca el sistema. Se enviaran los archivos digitales (Word o similares y PDF) de la obra
completa. Las imagenes deben integrarse como parte del texto en el lugar correspondiente,
ademas, se deben entregar de manera digital en archivos individuales (.tif, .eps, .ai, .jpg) en una

carpeta organizada. Es importante contar con los datos completos de la obra:

e Titulo

® Resumen

® Palabras clave

® Datos de todos los autor(es/as), editor(as/es), coordinador(as/es) o compilador(as/es):

nombre completo, correo electrénico, semblanza curricular, adscripcién institucional,

nacionalidad.

3.1.1.4. Presentacion de la obra por el representante del grupo académico ante el Comité
Editorial. Con un plazo minimo de dos semanas antes de que se realice la sesiéon de Comité
Editorial la persona representante del grupo académico ante CE debe hacer llegar al
Departamento de Publicaciones los documentos descritos en el punto 3.1.1.1,> junto con una
carta dirigida al Comité Editorial postulando la obra. La carta debe contener los datos de la obra,
fecha de la sesién en la que fue presentada ante el grupo académico, una lista con los cinco

especialistas sugeridos por el grupo académico para dictaminar la obra y sus datos de localizacion.

3.1.1.5. En sesion ordinaria o extraordinaria de Comité Editorial el representante del grupo
académico presenta los requerimientos especificados en el apartado anterior y entrega la version

impresa de los documentos antes mencionados.

3 Por medio de Drive, en USB o por correo electrénico.


https://editorialiia.unam.mx/omp/index.php/publicaciones

3.1.1.6. El Comité Editorial decide la pertinencia de publicar la obra de acuerdo con la politica
editorial del IIA. En caso de valorar que la obra puede ser considerada para su publicacion, el
Comité Editorial la remite al Departamento de Publicaciones para que se inicie la revision

técnica.

3.1.2. Propuesta de obras externas

Para la presentacion de obras externas para su publicacién deberan considerarse los siguientes

puntos:

® DPara la aceptacion de obras externas se tendra en consideracién la suficiencia
presupuestal.

® Cualquier obra presentada por un autor externo debera contar con una solicitud formal.

® Sila obra es presentada por un grupo académico, se debera ponderar la pertinencia de la
publicacién por escrito y se podra seguir el mismo proceso mencionado para las obras
internas.

® En el caso de obras propuestas por posdoctorantes del IIA resultado de su estancia
posdoctoral, se solicitara, a través del Comité Editorial, la opinion argumentada de un
miembro del grupo académico afin para determinar la relevancia de la obra.

® Siel Comité Editorial autoriza que comience el proceso de dictaminacién, su publicacion
estara sujeta al orden de prioridades previamente establecidos por este Comité.

e El Comité Editorial tomara la decisién final sobre la pertinencia de publicar las obras
externas que sean presentadas por los grupos académicos.

® Si se aprueba la publicacion, el Comité Editorial establecera los términos en los que se
realizara y el representante en turno lo informara a su grupo académico.

e Scinformara al interesado las condiciones de su probable publicacién que se apegaran a

la normatividad universitaria en materia editorial.

3.1.3. Propuesta de obras presentadas por entidades pares

Para la presentacion de obras presentadas por entidades pares deberan considerarse los

siguientes puntos:

® DPara la aceptacion de obras en coedicion se tendra en consideracion la suficiencia

presupuestal.



Cualquier obra presentada por una entidad externa debera contar con una invitacion
formal de colaboracién para coeditar.

Se debera promover que los términos de participacion en la coedicion sean equitativos
para el TIA y los coeditores, de acuerdo con la normatividad universitaria en materia
editorial.

Si el Comité Editorial autoriza que comience el proceso de dictaminacion su publicacion
estara sujeta al orden de prioridades establecidos por este Comité.

En el caso de las coediciones que sean propuestas al 1A, el Comité Editorial debera
acordar los términos para llevar a cabo el proceso de dictaminacién, que puede
desarrollarse en estas tres vertientes:

a) Siya cuenta con dictamenes se deberan dar a conocer al Comité Editorial y se
solicitara la opinién de algin miembro del grupo académico afin sobre la obra y
los dictamenes presentados o bien, se enviara la obra a un nuevo dictamen antes
de tomar la decisién final;

b) Cada entidad involucrada se encargara de proporcionar un dictamen sobre la
obra y la decision del Comité Editorial considerara todos los dictamenes
recibidos;

c) Que el 1A lleve a cabo el proceso de dictaminacién completo como en el caso
de las obras internas.

La elecciéon de una de estas tres posibilidades debe ser establecida previamente con el
coeditor o coeditores.

El Comité Editorial tomara la decision final sobre la pertinencia de publicar las obras en
coediciéon que sean presentadas.

Si se aprueba la coedicion se estableceran en el Comité Editorial los términos en los que
se realizara y el representante en turno lo informara a su grupo académico.

Se le informara a la entidad interesada las condiciones de su probable publicaciéon que se

apegaran a la normatividad universitaria en materia editorial.



3.2. Revision y dictamen

En todos los casos, las obras presentadas son sometidas a dos revisiones, una revisiéon técnica,

que lleva a cabo el equipo editorial del IIA, y un dictamen académico, que consta de un proceso

de revisién por pares a doble ciego, que es coordinado por el Comité Editorial.*

3.2.1. Revision técnica

3.2.1.1. Es atribucién del Departamento de Publicaciones del TIA realizar una revision técnica,

antes de enviar a dictaminacién académica, cada manuscrito (Reglamento del Comité Editorial

1IA 2021, articulo 28). En la revision técnica se verifica:

)
b)

d)

Que el material sea pertinente y responda a las lineas de accién del Instituto.

Que los manuscritos cumplan con los lineamientos establecidos en el apartado 5 de
estas normas editoriales.

Que la obra propuesta no tenga coincidencias importantes no citadas con otras obras
ya publicadas. Para este fin se hard uso de software para detectar coincidencias. De
acuerdo con las Disposiciones Generales para la Actividad Editorial y de Distribucion de la
UNAM: “Los dictaminadores, el area de publicacion y los miembros del comité editorial
podran utilizar herramientas tecnoldgicas de detecciéon de plagio durante los procesos
de autorizacion de publicaciones” (Consejo Editorial UNAM 2018: articulo 65).

Que estén completos los elementos que lo integran (texto, cuadros, ilustraciones,
aparato critico, etcétera).

Que el material citado en el texto aparezca en el apartado de referencias; que las
referencias estén completas (autor, afo, titulo, lugar de edicion, editorial); que la
bibliograffa no se presente en las notas a pie de pagina, las cuales son de caracter
explicativo, las referencias bibliograficas deben ir s6lo en el apartado de referencias al
final de la obra. Dentro del texto las citas al material consultado deben ir entre
paréntesis, indicando el apellido, afio y paginas consultadas.

Que la bibliografia esté en orden alfabético por apellido de autor.

4 Es importante mencionar que una obra se considera en dictamen una vez que ha pasado por la revision técnica vy,

en su caso, las observaciones han sido atendidas por parte de la persona responsable de la obra.



g) Cotejar que el indice de la obra coincida con los capitulos y que la jerarquia de los
subtitulos sea clara.

h) Que las imagenes y figuras cumplan con los requerimientos establecidos en los
lineamientos del apartado 5 (300 DPI, buena calidad), que incluyan, segin el caso, su
encabezado y pie de figura, que estén citadas y posicionadas en el texto, que cuenten
con los permisos para su publicacion.

1)  Que se cuente con las cartas de postulacién de la obra, resumen, palabras clave y datos

de autoria de la misma.

El resultado de la revisién técnica puede ser aprobatorio, condicionado o negativo.
Cuando la revision técnica resulta aprobatoria se presenta al Comité Editorial para su evaluacion
y asignacion de pares dictaminadores externos. Cuando en la revision técnica se detectan
inconsistencias o areas de mejora, se indica a la persona responsable de la obra que realice los

cambios necesatios.

3.2.1.2. Si en la revision técnica se encuentra que la obra tiene mas del 10% de observaciones
relativas a inconsistencias, ya sea en referencias bibliograficas, imagenes, errores ortograficos,
entre otros, el material estd incompleto o se detecta gran cantidad de coincidencias con obras
publicadas con anterioridad, éste se devuelve a la persona encargada de la autorfa o coordinacion
de la obra, a través del representante del grupo académico, acompanado con el documento
elaborado por el responsable del Departamento de Publicaciones, avalado por el o la secretaria
del Comité Editorial, en el que se indiquen los motivos por los cuales es necesaria la devolucion
de la obra. Una vez que la obra esté revisada y corregida se presenta nuevamente ante el grupo

académico.

3.2.1.3. Si la obra tiene menos del 10% de observaciones, la persona titular del Departamento de
Publicaciones elabora un documento, avalado por el o la secretaria del Comité Editorial, en el
que se indiquen las correcciones necesarias,’ el cual se entrega a la persona encargada de la autoria
o coordinacion de la obra junto con el manuscrito con las indicaciones para su correccion. En
la siguiente reunién del Comité Editorial se informa la entrega del documento citado y el estatus

que guarda la obra.

S Listado puntual sobre las aclaraciones o cambios necesarios en la obra.
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3.2.1.4. Incorporacion de correcciones por la persona encargada de la autorfa o coordinacion de
la obra. El tiempo para la realizacién de las correcciones de la revision técnica no debe exceder

de 50 difas habiles, en caso contrario se presentara como obra nueva al grupo académico.

3.2.1.5. La persona encargada de la autoria o coordinacion de la obra entregara el texto corregido
a las personas representantes del grupo académico y del Departamento de Publicaciones, en
formato completamente anénimo,” tanto impreso como en archivo digital. Ademés, se entregara
una carta dirigida al CE, con copia a quien represente al grupo académico en el CE, en la que se

especifique que se atendio la revision técnica y describa las correcciones efectuadas.

3.2.1.6. Para la entrega de los archivos digitales, una vez incorporadas las sugerencias de la
revision técnica, la persona encargada de la autoria o coordinaciéon de la obra debera subir la

version anénima en formato PDF y Word al gestor editorial del 1A

https://editorialiia.unam.mx/omp/index.php/publicaciones, como parte del mismo envio que

se realiz6 anteriormente.’

3.2.1.7. Una vez que se cuente con la versién anénima corregida en el gestor editorial del 1A,
atendidos los comentarios y observaciones de la revision técnica, se presenta la obra ante Comité
Editorial, donde se revisa que se hayan atendido las correcciones y mejoras propuestas en la
revision técnica. Es importante hacer notar que se considerara como obra en dictamen hasta que
la version anénima, entregada con las correcciones técnicas incorporadas, se revise en Comité
Editorial y, en sesioén ordinaria o extraordinaria, se determine que lista para pasar a dictamen
académico, por lo tanto, el CE indicara en qué momento una obra se encuentra en dictamen. Una
vez que inicia dicho proceso, la persona encargada de la secretaria del Comité Editorial emitird
la constancia de que la obra se encuentra en proceso de dictamen para los fines que convengan

a los autores.

6 [a version anénima debera omitir los nombres de los autores tanto en la portada, el indice e inicio de los capitulos,
como en la introduccién del libro o cualquier parte del texto donde se haga referencia a la autorfa, incluyendo los
metadatos del archivo digital. Es necesario omitir los nombres de las instituciones, seminatios, coloquios o eventos

que indiquen la procedencia de la obra.

" En caso de tener dificultad con el uso del gestor editorial OMP, el equipo editorial asesorara y brindara

acompafiamiento a los autores(as) o coordinadores(as) de la obra.
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3.2.2. Dictamen académico

Acerca de la dictaminaciéon académica, el Reglamento del Comité Editorial del Instituto

especifica:

Todas las obras generadas (libros, articulos, capitulos o ensayos y material multimedia) por el
personal académico del IIA y que sean propuestas para su publicacion serdn dictaminadas por
especialistas externos al ITA. Todas las obras que sean aprobadas para su publicacién deberan
contar con al menos dos dictimenes aprobatorios, cuyo resultado se debera entregar por escrito

al autor, editor o coordinador de la obra (TIA 2021: 12).

El Comité Editorial designa cinco dictaminadores especialistas en el tema de la obra.
Con base en las Disposiciones Generales para la Actividad Editorial y de Distribucion, el dictaminador

de un proyecto editorial debe cumplir los siguientes requisitos:

1L No formar parte de la entidad académica o dependencia universitaria de adscripcién del
autor o autores de la obra propuesta;

I11. Podra formar parte del area de publicaciones de la entidad académica o dependencia
universitaria editora a la que se proponga la publicacién;

1V. Tener reconocido prestigio en su area de conocimiento;

V. En el periodo especifico en que realice o emita su dictamen, no podra tener una obra propia
sometida a dictamen en la misma dependencia, sin embargo, podra ser incluido en
publicaciones periddicas o en obras antoldgicas a cargo de otra persona,

VI Ser autor de ensayos, articulos o libros publicados (Consejo Editorial UNAM 2018: articulo
406).

Ademas de los requisitos anteriores las personas dictaminadoras deberan manifestar que

no existen conflictos de interés en la revision del trabajo.

Una vez elegidas las personas dictaminadoras, sus nombres y datos completos® deben ser

registrados en la base de datos de dictaminadores en el orden que se haya determinado.
En la dictaminacion se toma en cuenta que el manuscrito:

a) Sea resultado de una investigaciéon original u ofrezca una interpretacién novedosa y

relevante del tema estudiado;

8 Cotreo electronico, adscripceién institucional y temas de investigacion en los que se especializan.
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b) Presente una exposicion clara y ordenada de las ideas y una estructura adecuada;
c) Cuente con bibliografia suficiente y actualizada, y
d) Tenga un aparato critico adecuado.

3.2.2.1. Envio a dictaminacién académica. El proceso de revision se lleva a cabo bajo el sistema
doble ciego para que las identidades, tanto de autores como de arbitros, no sean reveladas entre

ellos, y consta de los siguientes pasos:

3.2.2.1.1. En sesiéon de Comité Editorial se corrobora que la obra cuente con la
documentaciéon completa (véase inciso 3.1.), asi como con la version anénima del texto.
Silos datos estan incompletos o no se han registrado en el gestor editorial no se puede

iniciar el proceso de dictaminacién académica.

3.2.2.1.2. La persona encargada de la secretaria del Comité Editorial invita a los
dictaminadores sugeridos a participar en la elaboracion de los dictamenes. Tienen un

plazo de siete dias para aceptar o rechazar su participacion en la elaboracion del dictamen.

3.2.2.1.3. A través del Departamento de Publicaciones se envia la versiéon anénima de la
obra y el formato de dictamen a los arbitros seleccionados por el Comité Editorial,
quienes cuentan con un plazo de 45 dfas naturales como tiempo limite para llevar a cabo
la labor de dictaminacion y la entrega del dictamen (Reglamento del Comité Editorial 1A

2021, articulo 13).

3.2.2.1.4. Los dictamenes académicos pueden ser aprobatorios, aprobatorios con
cambios menores, condicionados o negativos. En caso de los dictamenes con resultado
condicionado, la persona dictaminadora que haya emitido el dictamen evaluara la versién
corregida para corroborar que se hayan realizado las modificaciones sustanciales para
robustecer la calidad de la obra o, en su caso, revisar la explicacién de la persona

encargada de la obra del porque no fueron atendidas algunas sugerencias.

3.2.3. Resultado de la dictaminacion

Los dictamenes correspondientes a la obra se presentan en sesion de Comité Editorial, donde se
revisan y se determina la aprobacion o rechazo de la obra. Se notifica a la persona encargada de

la autorfa o coordinacién de la obra el resultado del proceso de dictaminacion y se le hace llegar
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el resultado de los dictamenes, asi como los comentarios que hayan surgido a partir de la revision

en Comité Editorial.

Es necesario recibir al menos dos dictimenes académicos aprobatorios para que la obra
pueda ser considerada para su publicacion. En caso de divergencia de pareceres entre los
dictaminadores académicos de una obra, el Comité Editorial recurre a un tercer dictaminador,
cuyo juicio es definitivo. Si dos dictimenes son desfavorables, la obra se rechaza y se entrega a
la persona encargada de la autoria o coordinacién acompafiada con una carta de la persona titular

de la secretarfa del Comité Editorial fundamentada en los dictamenes correspondientes.

Cuando los dictamenes sugieren modificaciones las observaciones deben ser atendidas
por la persona encargada de la autorfa o coordinacién de la obra. Si algin escritor no esta de
acuerdo con las modificaciones solicitadas, presentard por escrito su argumentacion al Comité

Editorial, quien, atendiéndola, resuelve lo conducente.

En caso de que la persona encargada de la obra acepte realizar las modificaciones
sugeridas, debe entregar la nueva version acompafiada de un escrito dirigido al Comité Editorial
donde puntualice los cambios realizados vy, si es el caso, argumente sobre las sugerencias no

realizadas. Dicha version es revisada por el Comité Editorial.

La persona encargada de la obra cuenta con 75 dias hébiles para entregar la version
definitiva del manuscrito, a partir de la fecha en que los dictamenes académicos se hacen de su
conocimiento. En caso de no enviar el documento con los cambios solicitados durante este
periodo, el texto se evalia como una nueva obra, a menos que se solicite una prorroga por 30

dias habiles mas.

3.2.3.1. Entrega de la obra para el proceso editorial:

3.23.1.1. La obra ya corregida se entrega a la persona titular del Departamento de
Publicaciones, después de que se hayan incorporado las correcciones u observaciones de los
dictaminadores, acompafiada del texto e imagenes completos en archivo electrénico por

medio del gestor editorial.

3.2.3.1.2. La persona titular del Departamento de Publicaciones presenta la obra recibida al
Comité Editorial para la revisién del material (texto, archivos digitales y carta) y, en su caso,

se formaliza su aprobacion.
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3.2.3.1.3. Aprobada la obra para su publicacion, la persona titular de la secretarfa del Comité

Editorial otorga a la persona responsable de la obra una carta firmada, con copia al

responsable del Departamento de Publicaciones, informando la fecha de aceptacion para

iniciar el proceso editorial de la obra.

3.3. Propuestas de reimpresiones

Se recomienda elaborar un plan anual de reimpresiones, considerando un porcentaje maximo de

la partida presupuestal para ediciones (10%). Para autorizar una reimpresiéon se deberan

considerar los siguientes criterios:

Para la aceptacion de obras para reimpresion se tendra en consideracion la suficiencia

presupuestal.

La solicitud debera ser presentada por un grupo académico, se debera ponderar la
pertinencia de la publicaciéon por escrito y valorar la vigencia del contenido de la obra.
Las existencias deberan ser menores a 20 ejemplares fisicos en la UNAM (Almacén,
libreria propia, red de librerfas de la DGPyFE).

Pueden considerarse las obras que registran alta demanda verificada a través de
solicitudes en las librerias, redes sociales, correo-e u otros medios.

Se debera tomar en cuenta su posibilidad de comercializacién y distribucion en entidades
predeterminadas (escuelas, instancias gubernamentales, IES, otros).

Para considerar una reimpresién es necesario que la UNAM tenga los derechos
patrimoniales o en su defecto se realicen previamente los tramites juridicos necesatios.

Para realizar una reimpresion sera necesario contar con los archivos digitales, en caso

contrario se tratara de una reedicién.

3.4. Propuestas de reediciones

Para autorizar una reedicion se deberan considerar los siguientes criterios:

Para la aceptaciéon de obras para reedicion se tendra en consideracion la suficiencia

presupuestal.
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La solicitud debera ser presentada por un grupo académico, quienes deberan valorar la
vigencia del contenido de la obra, asi como las modificaciones que requerira y manifestar
por escrito su recomendacion.

Las existencias deberan ser menores a 20 ejemplares fisicos en la UNAM (almacén, libreria
propia, red de librerfas de la DGPyFE).

Para considerar una reedicion es necesario que la UNAM tenga los derechos patrimoniales
o en su defecto se realicen previamente los tramites juridicos necesarios.

Pueden considerarse las obras que registran alta demanda verificada a través de
solicitudes en las librerias, redes sociales, correo electrénico u otros medios.

Se debera tomar en cuenta la posibilidad de comercializacion y distribucion en entidades
predeterminadas (escuelas, instancias gubernamentales, IES, otros).

Para realizar una reedicion, ya sea en formato impreso o digital sera necesario contar con
los archivos digitales de la obra maquetada; en caso contrario debera trabajarse como
una obra nueva a partir de la digitalizacién del texto, asi como de imagenes si cuenta con
ellas; la realizacién de este proceso debera ser aceptada por el Comité Editorial y una vez
que se concluya estara en condiciones de programar su nueva edicion.

Si las correcciones ortograficas y actualizaciones son minimas el Comité Editorial podra
aprobar su reedicién y programar el proceso editorial necesario; su publicacion estara
sujeta al orden de prioridades previamente establecidos por este Comité.

Si requiere de cambios mayores debera considerarse como una obra nueva. El Comité
Editorial decidira si es necesario o no llevar a cabo un proceso de dictaminacion
complementario.

El Comité, después de analizar todos los aspectos concernientes a la obra, tomara la
decision final sobre la pertinencia de reeditar las obras presentadas por los grupos
académicos.

Si se aprueba la publicacion se estableceran en el CE los términos en los que se realizara
y el representante en turno lo informara a su grupo académico.

Se le informara al interesado las condiciones de su probable publicaciéon que se apegaran

a la normatividad universitaria en materia editorial.
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4. Del proceso editorial

El proceso editorial inicia cuando la secretaria del Comité Editorial emite la carta de aceptacion

de la obra.

La persona titular del Departamento de Publicaciones se encarga del cuidado editorial
de las obras; asigna las tareas de correccion de estilo, disefio y formacién del material. Durante
la fase de correccion de estilo tiene la tarea de estar en contacto con la persona encargada de la

obra para resolver las dudas que surjan durante el proceso.

La persona titular del Departamento de Publicaciones, en reunién del Comité Editorial,

informa periédicamente del estado que guarda el proceso editorial de las obras.’

4.1. Correccion de originales

Esta etapa queda a cargo del corrector de estilo, quien se centra en la revision de ortografia,
puntuacién y sintaxis; elimina muletillas, cacofonifas, faltas de ortografia o errores de
concordancia. Durante este proceso se procura la unificacion de convenciones y criterios
editoriales, asi como la revision de datos y de fechas, de igual forma que la deteccién de
inconsistencias dentro de la obra. Se realizan las correcciones de redacciéon y sintaxis en los
parrafos confusos o imprecisos. Se proponen mejoras a la redacciéon procurando mejorar la

calidad del texto.

La correccién de estilo se puede realizar en impreso o en el archivo digital con control
de cambios. En el mismo archivo se indican jerarquias y pesos de los titulos y subtitulos, y se
marcan estilos de caracter (italicas, negritas, versales, hipervinculos) y estilos de parrafo (cita a
bando, epigrafes, entre otros) conforme al c6digo de marcaje de la dependencia (ver el Manual

de estilo).

Revisar que las referencias se encuentren en orden alfabético, por apellido del autor,
incluyendo los nombres completos de los autores, asi como que se incluyan tnicamente aquellas
que aparezcan citadas en el texto, de las cuales hay que corroborar que los nombres y fechas

coincidan.

% Informe mensual que se presenta en el Comité Editorial.
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Se verifica que los cuadros e imagenes estén completos y numerados de manera

consecutiva y que se indique claramente en qué parte del texto han de aparecer.

La persona titular del Departamento de Publicaciones aprueba la correccién y solicita a
la persona encargada de la autorfa o coordinacién de la obra la aclaraciéon de dudas y la
aprobacion de sugerencias que buscan mejorar el texto original. En esta etapa se realizan las

correcciones finales marcadas por la persona encargada de la obra.

4.2. Elaboracion del disefo y formacion editorial

Una vez aprobado el manuscrito, se trabaja el disefio editorial de la obra con base en los
lineamientos graficos de la coleccién a la que pertenezca. Asimismo, se elaboran graficas y
cuadros, en caso de ser necesario se retocan las fotografias e ilustraciones, y se disefian los forros.
La persona encargada de la obra puede proporcionar imagenes, texto, logos u otros materiales

graficos necesarios para el disefio editorial.

Se realiza la formacion de acuerdo con los lineamientos graficos de la coleccién y con el

formato de publicacién (impreso, ePub, PDF, etcétera).

4.3. Pruebas de formacion editorial

Una vez compuesto el libro, se leen las pruebas de formacion editorial y se revisa la consistencia
en la colocacion de todos los elementos. Hay que buscar y hallar todos los errores de formato o
erratas, asf como algun error ortotipografico, y marcarlos con comentarios en la versiéon impresa
o digital. Es importante revisar los siguientes elementos: foliacioén, cornisas, viudas o huérfanas,
tamafio de titulos y subtitulos, indice, que los nombres de titulo y autor sean correctos en cada

una de sus menciones.

Una vez realizadas la lectura y marcaje el formador inserta las correcciones, las cuales se
cotejan antes de realizar la siguiente lectura para comprobar que los cambios sefialados se hayan
realizado adecuadamente. Es importante hacer notar que en estas etapas de revision no se
realizaran cambios sustanciales en el contenido, pues se trata de la version final que el encargado

de la obra entregd para aprobacion por el Comité Editorial.

Este proceso se repite en cada prueba de formaciéon editorial: primeras, segundas,

terceras, finas y pruebas de imprenta.
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En las segundas pruebas de formacion editorial se lleva a cabo una revision con la

persona encargada de la autoria o coordinacién de la obra.

En las pruebas finales, o finas, la persona responsable de cuidado editorial hace una
ultima lectura de todo el material para identificar posibles errores y, en su caso, se asegura de que

el disefiador haya incorporado las correcciones y los ajustes de formacion necesarios.

4.4. Visto bueno de la obra terminada

LLa persona encargada del Departamento de Publicaciones del ITA entrega a la persona encargada
de la autorfa, coordinacién o compilaciéon de la obra las pruebas de imprenta con un formato
para su visto bueno. Una vez firmado dicho formato, el responsable del area editorial solicita el
visto bueno de la Secretarfa Académica del Instituto para la reproduccion de la obra en el formato

aprobado (impreso o electronico).

4.5. Tramites legales

Para la publicacion de la obra es necesario contar con el ISBN (International Standard Book Numiber,
en espafiol Cédigo Internacional Normalizado para Libros), la ficha catalografica y la carta de
cesion de derechos (ver apartado 3.1.). Estos tramites se realizan cuando se cuenta con las

pruebas finas de la obra.

La asignacion de ISBN se solicita a la oficina de Propiedad Intelectual de la Direccién General

de Asuntos Juridicos de la UNAM.

La ficha catalografica se solicita a la Direccion General de Bibliotecas a través de la

Biblioteca del TIA.

4.6. Publicacion

LLa obra se publica en el formato (impreso, electrénico o ambos) y tiraje aprobado por el Comité
Editorial. Si se determina imprimir la obra, el Departamento de Publicaciones entrega a la

imprenta el material necesario.

Las publicaciones electronicas se pueden distribuir en formato PDF, ePub u otros y el
Departamento de Publicaciones es el encargado de preparar el material para ponerlo a

disposicion en las plataformas de consulta y venta. Los libros electronicos se pueden

19



comercializar o distribuir en acceso abierto, de forma libre y gratuita, en apego a los Lineamientos
Generales para la Politica de Acceso Abierto de la UNAM (2015) y a lo establecido en el apartado XII
del Articulo 16 de las Disposiciones Generales para la Actividad Editorial y de Distribucion (Consejo
Editorial UNAM 2018).

4.7. Difusién de la produccion editorial

El 1IA da a conocer a la comunidad universitaria la produccion editorial a través de los medios

de los que dispone la dependencia.

Una vez que se publique una obra la persona titular del Departamento de Publicaciones
enviara al area de Comunicacion la informacién relevante de la obra para que sea difundida en
los medios de comunicacion institucionales y espacios de intercambio con otras instancias

editoriales e institucionales.

5. Lineamientos editoriales

Para la presentacion de obras ante el Comité Editorial es necesario que se adecuen a los siguientes

lineamientos:

® [Las obras se presentan en formato impreso y electrénico (en PDF y en procesador de texto
Word o similares .doc o .docx).

® Documento foliado de corrido en tamafo carta 21.5 X 28 cm (8.5” x 117), con margenes
normales (superior e inferior 2.5 cm; derecho e izquierdo 3 cm).

® Texto principal interlineado a espacio y medio, en tipografia Arial o Times New Roman de
12 puntos. Las notas a pie de pagina en un puntaje de 10 con interlineado sencillo.

® [as citas textuales menores o iguales a 40 palabras o seis renglones deben ir entre comillas
como parte del parrafo y con formato correspondiente al texto principal de la obra. Las citas
textuales que rebasen las 40 palabras o seis renglones se deben ingresar como cita a bando:
en una nueva linea, a 11 puntos, sin comillas, parrafo a una distancia de 1.5 cm del margen
izquierdo, e interlineado de 1.5. En toda cita textual se debera incluir el nimero de pagina

de donde se retoma el fragmento.

20



® Las notas a pie de pagina deberan ser aclaratorias y no bibliograficas. Se deben numerar con
numeros arabigos de manera consecutiva. En obras de un solo autor las notas se numeran
de corrido; en obras colectivas, la numeracién inicia en cada capitulo.

® Para referencias no textuales se debe incluir el apellido o apellidos de los autores(as) y afio
de la publicacion (Pifia 1995) o (Pifia y Ochoa 1996). Cuando son mas de tres autoras(es) se
utiliza ef al. (Pifia et al. 1996). En caso de referencias textuales incluir el nimero de la o las
paginas utilizadas (Pifia y Ochoa 1996: 185).

® Los cuadros, graficas, fotografias, mapas y otras imagenes deben ir colocadas en el lugar que
les corresponde en el texto y, ademas, presentarse en archivos aparte, como se indica en el
siguiente apartado.

® Los elementos graficos deben llevar titulo, numerarse de corrido y contar con un pie de
figura donde se mencione la fuente de donde se toma la informaciéon. Asimismo, las
imagenes utilizadas deben respetar el derecho autoral: contar con el permiso del autor para
su publicacién, tener una licencia de derecho de uso etiquetada para su reutilizacién o ser

de dominio publico."

5.1. Figuras

Cada uno de los dibujos, mapas, fotografias y graficos debera estar numerado en el texto. Se
puede distinguir unicamente entre figuras y cuadros con numeraciéon consecutiva de acuerdo a

su tipo.

® Solo se aceptan imagenes a color o blanco y negro que tengan una resoluciéon minima de
300 DPI (puntos por pulgada), con un tamafio no menor de media carta, en formatos .tif,
.eps, .ai, .pdf y .jpg.

® [as fotografias deberan tener buena calidad, estar bien contrastadas y enfocadas.

® Todos los elementos graficos iran acompanados de titulo y un pie de figura, donde se

especifique la fuente de referencia, cuya extension no deberd exceder las tres lineas.

10 B caso de duda sobre el proceso de tramite de la licencia o permiso para la utilizacion de material especifico, se
puede dirigir con la persona encargada de la Oficina de Derechos de Autor de la UNAM.
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5.2. Referencias

Las referencias bibliograficas y hemerograficas se acomodan al final del escrito bajo el titulo
“Referencias”. Se enlistan por orden alfabético iniciando por el apellido del autor. Se deben
incluir los nombres completos de los autores, no sélo las iniciales. No se utilizaran abreviaturas
en nombres de autores, revistas, libros, casa editorial ni ciudad. Se incluyen tnicamente las
referencias que aparezcan citadas en el texto, de las cuales hay que revisar que los nombres y

fechas coincidan. Los titulos de las obras se publican en el idioma original.

5.2.1. Libros

Las referencias de libros tendran los siguientes datos en el orden y con la puntuacién que a

continuacion se anota:

Apellido(s), nombre(s) de autor(as) o autores. En caso de que sean compiladoras(es),
editoras(es) o coordinadoras(es), ese dato se anotara después del nombre de forma

abreviada (comp.), (ed.), (coord.).

Ano de edicion, #tulo de la obra en cursivas, altas y bajas (sélo nombres propios llevan
la primera letra mayuscula), nimero de la edicién (s6lo a partir de la segunda
edicién), casa editorial (coleccion o titulo de serie), ciudad. URL o DOI (fecha de

consulta, si se consulté en linea).

Ejemplos:

Medina, Andrés
2002, En las cuatro esquinas, en el centro: etnografia de la cosmovision mesoamericana,
Universidad Nacional Auténoma de México, Instituto de Investigaciones
Antropologicas, Ciudad de México. URL:

bdjc.iia.unam.mx/items/show/84#lg=1&slide=0 (consulta 25 de

febrero 2021).

Eliade, Mitcea

1975, Mith and Reality, traduccion del francés por Willard R. Trask, Harper
Torchbooks (Religion/Philosophy), Nueva York.
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Las referencias a capitulos o trabajos en obras colectivas tendran los siguientes datos:
Apellido(s), nombre(s) del autor o autores

Afo de publicacion, “titulo del trabajo entrecomillado”, en editor(es) o
compilador(es) de la obra, #tulo de la obra o libro en cursivas, editorial, ciudad: paginas
donde se publico el trabajo de referencia. URL o DOI (fecha de consulta, si se

consulté en linea).
Ejemplo:
Ariza, Marina

2000, “Género y migracion femenina: dimensiones analiticas y desafios
metodolégicos”, en Dalia Barrera Bassols y Cristina Oehmichen Bazan (eds.),
Migracion y relaciones de género en Meéxico, Universidad Nacional Auténoma de
México, Instituto de Investigaciones Antropoldgicas, Grupo Interdisciplinario
sobre Mujer, Trabajo y Pobreza, A.C., México: 33-62.

5.2.2. Tesis

La ficha bibliografica de las tesis lleva el mismo formato que un libro, pero con el titulo

entrecomillado, indicando que se trata de una tesis.
Apellido(s), nombre(s) del autor(as) o autores

Afo de edicion, “titulo de la obra entre comillas y sin cursivas, altas y bajas”,

tesis, institucion, facultad o programa de posgrado, ciudad.
Ejemplo:
Cervera Rivero, Marfa Purificacion
1996, “Los artefactos liticos de isla Cerritos”, tesis, Universidad Auténoma de
Yucatan, Facultad de Antropologfa, Mérida.
5.2.3. Autoria institucional

En caso de una edicién realizada por una institucion, se sustituye el nombre y apellido de
autor(es/as) por el de la dependencia, seguido de su abreviatura entre paréntesis los datos se

anotaran como en el siguiente ejemplo:

23



Real Academia de la Lengua Espafiola (RAE)
1984, Diccionario de la lengna espasiola, XX edicion, Espasa-Calpe, Madrid.
Instituto Nacional de Estadistica, Geograffa e Informatica (INEGI)
1990, VI Censo Agricola, Ganadero y Ejidal, 1981. Resumen general (resultados muestrales
a nivel nacional y por entidad federativa), 1* reimpresion, Aguascalientes, México.
5.2.4. Publicaciones periddicas

Las referencias hemerograficas (revistas, periddicos, diarios) se presentaran de la siguiente

manera:
Apellido(s), nombre(s) del autor(as) o autores

Afo de edicion, “titulo del articulo entre comillas y sin cursivas, altas y bajas”,
titulo de la revista en cursivas y sin abreviaturas, volumen(numero): paginacion del

articulo. URL o DOI (fecha de consulta, si se consult6 en linea).
Ejemplo:
Sen, Amartya K.
1992, “Sobre el concepto de pobreza”, Comercio Exterior, 42(4): 310-320.
Taladoire, Eric

2018, “;En la olla o en la Luna? El conejo entre los mexicas”, Anales de

Antropologia, 52(2): 95-109. DOI:
https://doi.org/10.22201 /iia.24486221¢.2018.2.63444 (consulta 8 de febrero
2022).

5.2.4. Fuentes electronicas

Al hacer referencia a material consultado de fuentes en linea (videos, publicaciones en redes

sociodigitales, entre otros), se presentaran de la siguiente manera:
Apellido(s), nombre(s) del autor(as) o de instituciéon [nombre de usuario]

Ano de edicion, #itnlo de la obra en cursivas [tipo de material: video, podcast,

imagen, etc.], nombre de la plataforma utilizada (YouTube, Spotify, Facebook,
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Wikipedia, etc.), nimero de edicion o version, editorial, fecha de publicacion,
URL o DOI (fecha de consulta).
Ejemplo:
Caleidoscopio antropolégico
2023, Hacia una antropologia de la suerte [podcast], Spotify, temporada 1, capitulo 4,

febrero 2023, Universidad Nacional Auténoma de México, Instituto de

Investigaciones  Antropoldgicas, URL: https://bitly/spotifyCaleidoscopio

(consulta febrero 2024).

Ante cualquier duda o aclaracién en la forma de referir una fuente, remitirse al Manual de

estifo del Instituto de Investigaciones Antropoldgicas.
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Apéndice
Figuras autorales

Autor. Persona fisica que ha creado una obra literaria o artistica intelectual (Consejo Editorial
UNAM 2018). “Para el comun de los investigadores y profesores, ser autor consiste en
escribir un texto [... pero también] es uno de los principales colaboradores en
determinados procesos de la publicacién, sobre todo en la cabal generaciéon de un
original plenamente concluido y en la revision de una de las pruebas corregidas y
formadas, ademas de su responsabilidad en la dilucidaciéon de dudas o consultas por parte
del corrector o editor a cargo” (Lopez 2009: 34).

Editor. El editor es la persona fisica o moral que realiza una publicacién (Consejo Editorial
UNAM 2018), con todo lo que ella conlleva: coordinacién de procesos editoriales como
correccion de estilo, formacién, cotejo, lecturas y revisiones para la publicacion de la
obra, distribucién o venta, por si o a través de terceros.

Coautor. Autor junto con uno o dos autores mas de una misma obra (CRIM 2019).

Coordinador (de una obra). Figura que se ocupa de la conformacion de libros multiautorales,
con una vinculacién directa con los contenidos del libro desde su concepcion, ya sea por
“encargo institucional” o por iniciativa propia. Planea los contenidos centrales, conforma
una obra coherente, un corpus unitario, pacta con los autores y funge como el vinculo
entre los autores y los profesionales de la edicion, aprueba todos los asuntos relacionados
con la obra (CRIM 2019) y elabora un texto introductorio donde se aborde el contenido
del libro. Es el representante, organizador, portavoz de los autores de una obra en
construccion. “Es el encargado de organizar la realizacién de una obra, solicitar los
articulos o ensayos de la misma y conciliar a los autores, verificando que los textos
cumplan con todos los requisitos académicos, tanto de contenido como formales”
(Lopez 2009: 57).

Compilador. Es el término legal, es decir el que se usa en la Ley federal del derecho de autor y
que corresponde a la persona que se ocupa de los libros multiautorales, de las memorias
de coloquios o de las antologfas (traducidas o no). Retune los textos y materiales de varias
fuentes, les da un cierto orden y elabora un texto introductorio (presentacién, prélogo o
prefacio) (IE s.f.). “El compilador desempefia labores muy similares a las del
coordinador, salvo que aquél parte de textos ya hechos —inéditos o no—, los cuales reune

con un criterio tematico que la da unidad a la obra” (Lopez 2009: 58).
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